	申请单位
	
	申请人
	
	联系电话
	

	活动类型
	会议（   ） 讲座（   ） 沙龙（   ） 文体活动（   ） 其它（   ）

	活动名称
	
	活动人数
	

	使用负责人
	
	联系电话
	

	活动场地
	活动大厅（      ）  多功能厅（      ）
 台球室（      ）  

	使用时间
	

	活动主要内容
	请描述活动主要内容，活动需要使用设施设备（桌椅、讲台、活动器材等），活动自带设备、物品等。并提供纸质版附件：活动方案！


	设备要求
（需与校工会人员商定后确定）
	1、LED屏（  ）2、投影（  ）3、音响 （  ）4、话筒（  ）
5、耳麦（  ） 6、灯光（  ）7、会议一体机（  ）8、录播系统（  ）

	二级工会意见
	                 二级工会主席签字：
 日      期：    年   月   日

	校工会意见
	负责人签字：

                  日      期：    年   月   日

	验收交接
	                使用负责人签字：
工会管理人员签字：


北京化工大学教职工活动中心场地使用申请表
备注：
1、使用负责人职责：负责对活动参与者的安全告知与提示；活动进行过程中各类突发事件的应急处理；负责活动结束后场地还原、设备查验，由工会管理人员验收后方可交接。

2、申请日期：原则上提前一周提出书面申请。
3、联系电话：64434879，联系人：魏老师
