二级单位教代会及工代会存档目录（需报送及自存）
1、召开教代会报告表

2、会议议程
3、代表名单
4、代表资格审查报告

5、行政工作报告

6、教代会暨工代会工作报告

7、审议通过的文件（如有，则需报送）
8、提案工作报告（如有，则需报送）
9、总监票人、监票人、计票人员名单
10、选举办法
11、教代会常设主席团候选人情况、工会委员会候选人情况

12、选举结果及委员分工情况
13、大会决议

14、兄弟单位贺词、上级工会讲话稿
